ZP.421.36.2019 Lubliniec, dn. 06.06.2019r.

Zapytanie ofertowe na realizacj¢ uslugi cateringowej — przygotowanie, dostawa i wydanie
gotowych posilkéw dla Przedszkola Miejskiego nr 2 w Lublincu.

I. Zamawiajacy
Przedszkole Miejskie nr 2 w Lublincu z siedziba: ul. Sadowa 9A, 42-700 Lubliniec, reprezentowane
przez Dyrektora Anng Wachowska, NIP: 5751716799 zwane dalej Zamawiajacym.

Przygotowanie i przeprowadzenia post¢powania Zamawiajacy powierzyl Centrum Uslug
Wsp6lnych w Lublincu na podstawie Porozumienia o pomocnicze dziatanie zakupowe, zawartego
pomiedzy Dyrektorem Centrum Ustug Wspdlny w Lublincu a Dyrektorem Przedszkola Miejskiego
nr 2 w Lublincu.

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zamdwienia na ustugi spoleczne ponizej kwoty okreslonej
wart.138g ust 1 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.Dz.U.2018.1986
z pdzn. zm.).

I11. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie, dostawa i1 wydanie gotowych positkow
(catering) dla dzieci uczgszczajacych do Przedszkola Miejskiego nr 2 w Lublincu w okresie od
02.09.2019r. do 31.08.2021r. Dostawa odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych z uwzglednieniem planowanej miesiecznej przerwy wakacyjnej. Na jednodniowy
positek jednego dziecka, zwany dalej positkiem, sktada si¢: $niadanie, obiad i podwieczorek.

Szacunkowa ilos¢ positkow w okresie trwania umowy maksymalnie:
jednodniowy  positek  dla  jednego  dziecka  (Sniadanie, obiad, = podwieczorek)
x 100dzieci x 21 dni x 24 miesiecy = 50 400 posilkow.

Kod CPV:
55523100-3 ustugi w zakresie positkow szkolnych
55524000-9 ustugi dostarczania positkow do szkét

IV. Opis przedmiotu zamowienia

1. Wykonawca moze sporzadzaé posilki tylko na postawie jadlospisu zatwierdzonego przez
Zamawiajacego.

Wykonawca sporzadza 10 dniowy jadlospis i przekazuje go Zamawiajagcemu w formie pisemnej na
4 dni robocze przed jego realizacja. Zamawiajacy ma prawo do wniesienia zmian w zaproponowanym
jadtospisie. Tylko zaakceptowany jadtospis moze zosta¢ przekazany do realizacji. Jadtospis powinien
zawiera¢ informacje o produktach wchodzacych w sktad positku oraz o alergenach wyst¢pujacych w
positkach.

Dzienny jadlospis powinien obejmowa¢ dania migsne, potmigsne oraz jarskie, jak rowniez uwzglednic¢
urozmaicenie positkéw ze wzgledu na sezonowosc¢ 1 $wigta.
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Dzienny positek obejmuje:

a) Sniadanie: potrawy mleczne, kanapki na bazie pieczywa mieszanego z r6znymi dodatkami: wedliny,
sery, warzywa, pasty, masto, dzemy, midd, itp.; herbata z cytryna, napoje mleczne, kawa zbozowa,
napary.

b) Obiad: zupa, ktéra powinna by¢ przygotowana na wywarze warzywnym lub migsno — warzywnym;
drugie danie powinno by¢ positkiem miesnym lub rybnym z urozmaiconymi suréwkami lub
gotowanymi jarzynami oraz napdj lub kompot. Do migsa lub ryb nalezy poda¢ ziemniaki lub
zamienniki, typu: ryz, kasza, makaron, itp.; drugie danie moga stanowi¢ takze: pierogi, nalesniki,
krokiety z nadzieniem, kopytka, kluski z dodatkami migsnymi, makaron z sosem.

c¢) Podwieczorek: kanapka lub stodka butka (ciasto), desery mleczne, owoce (W tym sezonowe),
herbata, napar, napdj owocowy lub napdj mleczny, satatki.

d) Catodzienny dostep dzieci do niegazowanej wody mineralnej wg. potrzeb.

Zamawiajacy codziennie do godz. 7:45 podawaé bedzie Wykonawcy faktyczng liczbe positkow.

Positki bedg wydawane z zachowaniem cyklu:

a) $niadanie: I grupa (50 dzieci) 8:15, II grupa (50 dzieci) 8:30;
b) obiad: I grupa (50 dzieci) 11:30, II grupa (50 dzieci) 12:00;
¢) podwieczorek od godz. 13:00 do godz. 14:00.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) Przygotowania, dostawy i wydania positkow dla dzieci przedszkolnych, w okresie od 02.09.2019r.
do 31.08.2021r.

b) Przygotowania posilkow o najwyzszym standardzie, na bazie produktow najwyzszej jakosci i
bezpieczenstwa w szczegdlnosci zgodnie z normami HACCP, zbiorowego zywienia i wymogami
sanitarno-epidemiologicznymi.

¢) Sporzadzania positkéw z naturalnych produktéw najwyzszej jakosci, z gwarancjg $wiezosci
artykuléw i produktéw, bez uzywania produktéw typu instant lub wysoko przetworzonych dan
gotowych lub positkow typu ,,fastfood”.

d) Dostarczenia positkéw od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
oraz z uwzglednieniem planowanej miesigcznej przerwy wakacyjne;j.

e) Dostarczania positkow na wilasny koszt odpowiednio zabezpieczonych, w szczegélnosci w
specjalistycznych termosach gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci
przewozonych positkéw. Pojemniki i termosy musza by¢ szczelnie zamykane.

f) Whniesienia positkow do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego znajdujacego si¢ na
parterze budynku w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Lublincu przy ul. Sadowej 9A.

g) Wydania positkow dzieciom.

h) Zebrania i umycia naczyn oraz posprzatania pomieszczen bezposrednio po zakonczeniu positkow.
i) Pobierania oraz przechowywania probek dostarczonych positkow w specjalnie przeznaczonych do
tego lodowkach przez okres 72 godz. od uptywu dnia pobrania probek.

j) Przygotowania w ramach $rodkéw przeznaczonych na wyzywienie tzw. suchego prowiantu w
przypadku wyjazdu dzieci na wycieczke lub w przypadku wyjazdu biwakowego przygotowania
jednogarnkowego cieplego dania. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o planowanej wycieczce
telefonicznie nie pdzniej niz z 3 dniowym wyprzedzeniem.

k) Zabrania pojemnikéw stuzgcych do transportu zywnosci oraz resztek pokonsumpcyjnych
niezwlocznie po zakonczeniu wydawania positkow. Niedopuszczalne jest aby pojemniki i resztki
pokonsumpcyjne zostaly na terenie Przedszkola po godz. 16:30.
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Pojemniki do transportu zywno$ci i do gromadzenia resztek pokonsumpcyjnych zapewnia
Wykonawca.

Za przestrzeganie przepisow HACCAP, zbiorowego zywienia, Wwymagan sanitarno-
epidemiologicznych podczas wydawania positkow, zmywania naczyn odpowiada Wykonawca.

Sprzet do wykonania czynnosci porzadkowych oraz materialy eksploatacyjne w tym pltyny do
zmywarki zapewnia Wykonawca.

Zamawiajacy udostepnia: naczynia stotowe, sztucce a takze warunki i sprz¢t do ich zmywania.
Zamawiajacy udostepnia pomieszczenia i sprzet zgodnie z opisem i wylacznie w celu realizacji
zamOwienia, tym samym Wykonawca nie moze z ich wykorzystaniem $wiadczy¢ uslug innym
podmiotom.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i warunki
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniajg okreslone przez Zamawiajacego w pkt 2 warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizsze warunki:

1) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacj¢ zamowienia;

2) na czas realizacji zamoOwienia bedzie dysponowal kuchnig z niezb¢dnym wyposazeniem

i wykwalifikowanym personelem;

3) posiada wymagane doswiadczenie.
3. Na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca musi zatagczy¢ do
oferty:
1) Dowody (referencje) wystawione przez podmiot na rzecz, ktorego Wykonawca $wiadczyt lub
$wiadczy usluge, na to, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy to w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej 2 ushugi w zakresie zywienia zbiorowego, tj. sukcesywne przygotowanie wraz z dostawa
positkéw w szczegdélnosci dla uczniow szkol, podopiecznych doméw pomocy, wychowankow
internatu, itp. przez okres co najmniej 10 miesiecy z podaniem ich wartosci, zakresu, terminu
wykonania oraz czy zostaly wykonane nalezycie.
Co najmniej jedna z wykazanych ustug musi by¢ o wartosci nie mniejszej niz 40.000,00zt brutto.
Jezeli przedstawione dowody beda budzily watpliwosci to Zamawiajacy zwrdci si¢ bezposrednio do
wlasciwego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych informacji.
2) Oswiadczenie (Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego), ze znajduje si¢ w sytuacji finansowe;j
i ekonomicznej gwarantujgcej wykonanie zamowienia oraz, ze bedzie dyspomowal kuchnig z
niezbednym wyposazeniem (w odpowiednim stanie technicznym 1 sanitarnym) oraz
wykwalifikowanym personelem posiadajacym niezbgdne badania lekarskie.
4. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca sklada oswiadczenie
(Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego), ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2018.1986 z p6zn. zm.).
5. Jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik to wraz z oferta musi by¢ zlozone jego
Pelnomocnictwo (oryginal lub notarialnie poswiadczona kopia).

Zamawiajacy oceni faktyczne spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu na postawie
przedtozonych dokumentéw wg formuty ,,spelnia” - ,,nie speklnia”.
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VL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawea

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedzie w formie pisemnej za
pomocg operatora pocztowego lub faksu lub osobiscie lub za posrednictwem postanca lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przesylaja o§wiadczenia,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna lub faksem to kazda ze stron na zadania drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Adres Zamawiajacego do korespondencji w czasie przygotowywania i przeprowadzenia
postepowania:

Centrum Ustug Wspélnych w Lublincu, ul. Paderewskiego7a, 42-700 Lubliniec.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawca:

a) w sprawach merytorycznych — Anna Wachowska, tel.: 343511402, e-mail:
przedszkole_nr2_w_lublincu@interia.pl,
b) w  sprawach  proceduralnych —  Magdalena  Sklarczyk, tel.: 343563252,

e-mail: magdalena.sklarczyk@cuw.lubliniec.pl .

VII. Sposéb przygotowania oferty

Na oferte sklada sie:

e Formularz oferty (Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

e Pelnomocnictwo jezeli oferte podpisal pelnomocnik Wykonawcy lub gdy oferta zostata
zlozona przez Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.
Oswiadczenie (Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Referencje.
Przyktadowy 10-dniowy jadlospis.
Wzo6r umowy (Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

1. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert
wariantowych.

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty sporzadzenia i ztozenia oferty.

3. Tres$¢ oferty musi odpowiadaé zapisom zawartym w zapytaniu ofertowym oraz musi by¢ zgodna
z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy.
Zaleca sie by wszystkie strony zostaly ponumerowane i trwale ze soba potaczone tak by nie nastgpita
dekompletacja dokumentacji.

5. Poprawki, zmiany muszg by¢ naniesione czytelnie, parafowane i datowane przez osobe podpisujaca
oferte.

6. Oferte oraz o$wiadczenie podpisuje osoba/osoby upelnomocniona/e do reprezentowania i skladania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania ofert powinno by¢ dotaczone
do oferty, jezeli nie wynika z innych dokumentéw, w formie oryginalu lub pos§wiadczonej notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

7. Wykonawcy moga wspOlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich i zawarcia umowy.

8. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty zgodnie z zapisami zawartymi w
zapytaniu ofertowym.

9. Wszystkie dokumenty, o§wiadczenia muszg by¢ w formie oryginaléw lub czytelnych kserokopiach
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofertg przed terminem sktadania ofert.
Oferty wycofanej nie rozpatruje sie.

11.0Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z napisem;

MV N /
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»Przygotowanie, dostawa i wydanie gotowych posilkéw dla Przedszkola Miejskiego nr 2 w
Lublincu.”
Nie otwiera¢ przed 12.06.2019r. godz. 10:30.
oraz nazwg i adres wykonawcy (moze by¢ odcisk pieczeci).

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Centrum Uslug Wspoélnych w Lublinicu, ul. Paderewskiego7a
42-700 Lubliniec, do dnia 12.06.2019r. do godziny 10:00. (osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego, firmy kurierskiej, postafica). Ofert¢ mozna dostarczy¢ od poniedziatku do pigtku w
godzinach urz¢dowania sekretariatu tj. od 7:00 do 15:00.

2. Zamawiajacy jako termin zlozenia oferty przyjmuje termin otrzymania oferty.

3. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdcona bez otwierania.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

5. Ocena ofert planowana jest na dzien 12.06.2019r.

6. Niezwlocznie po ocenie ofert Zamawiajagcy zamieszcza na swojej stronie internetowej
www.2.przedszkolalubliniec.pl informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Zamawiajacy niezwlocznie po udzieleniu zamowienia zamieszcza na swojej stronie internetowej
www.2.przedszkolalubliniec.pl ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia.

IX. Termin zwiazania oferta
1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uplywa termin skladania ofert.

X. Kryteria oceny ofert i ich wagi

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
Cena - waga kryterium 60%.

Lokalizacja - waga kryterium 40%.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1.Cena oferty jest ustalona zgodnie z zapisami ustawy z dnia 9 maja 2014r.o informowaniu o cenach
towardw i ustug (Dz.U.2019.178 z p6zn.zm.). Cena to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych,
ktorg kupujacy jest zobowigzany zaptaci¢ za towar (ustuge) z uwzglednieniem podatku od towaréw i
ustug.

2. Ceng nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem ofertowym.

3. Cena obejmuje wszystkie koszty wraz z nalezno$ciami dodatkowymi, ktore poniesie Wykonawca
w zwigzku 1 w celu nalezytego wykonania zamowienia.

4. Cena musi by¢ wyliczona w walucie polskie;j.

5. Podana cena jest ostateczna i nie podlega negocjacjom.

XII. Opis sposobu ustalenia lokalizacji

Lokalizacje okres$la wykazana w ofercie odleglo$¢ (najkrotszej odleglosci po drogach
publicznych na podstawie aplikacji google map. mierzona w km) od miejsca gdzie przygotowywane
sg positki do siedziby Zamawiajacego tj. Przedszkole Miejskie nr 2 w Lublincu ul. Sagdowa 9A.

XIII. Ocena ofert

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalne. Oferta, ktora nie
zawiera wszystkich wymaganych w zapytaniu ofertowym dokumentdéw, oswiadczen zostanie
odrzucona.
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Liczba punktéw, jaka mozna uzyskaé¢ w kryterium cena :
Cena - waga kryterium 60%. 1 punkt =1%
Sposob obliczenia punktow:

Najnizsza cena brutto sposrdd zlozonych ofert

x 60 pkt
Cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé¢ w kryterium lokalizacja :
Lokalizacja - waga kryterium 40%. 1 punkt=1%

do 10km - 40pkt
powyzej 10km do 25km - 20pkt
powyzej 25km - 0 pkt

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zdobedzie najwyzsza taczng liczbe punktow
uzyskanych w kryteriach: cena i lokalizacja. Liczb¢ punktéw podaje si¢ do dwoch miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskaé oferta w wyniku oceny wynosi 100 punktow.

XIV. Uniewaznienie postepowania.

1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach. Jezeli ztozone dodatkowe oferty maja taka samg liczbie punktéw to Zamawiajacy
uniewaznia postepowanie.

2. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania rOwniez bez podania

przyczyn.

XV. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujg, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole Miejskie nr 2 w Lublincu;

- inspektorem ochrony danych osobowych w Przedszkolu Miejskim nr 2 w Lublificu jest Pan Adam
Adamczyk, e-mail: iod@cuw.lubliniec.pl, tel.: 343513794;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego: ,.Zapytanie ofertowe na realizacje ushugi
cateringowej — przygotowanie, dostawa i wydanie gotowych positkéw dla Przedszkola Miejskiego nr
2 w Lublincu”;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”; oraz podmioty
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przetwarzajace dane na zlecenie administratora w zwigzku z jego obsluga administracyjng 1
organizacyjng .
- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczeg6lne stanowig inaczej;
- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
- posiada Pani/Pan:
-- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
-- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
-- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
-- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
- nie przystuguje Pani/Panu:
-- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
-- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
-- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XVII. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1 - Wz6r formularza ofertowego
2. Zalacznik nr 2 - Wzér o§wiadczenia

3. Zalacznik nr 3 - Wz6ér umowy
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